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Hướng Dẫn Tống Đạt Qua Đường Bưu Điện 
 

1. Chuẩn bị gửi thư. Tìm một người trưởng thành (từ 18 tuổi trở lên), không phải là người đệ đơn, sẵn 

sàng gửi tài liệu cho quý vị qua đường bưu điện. Chuẩn bị sẵn hai bì thư có thông tin địa chỉ gửi lại và địa 

chỉ của bị đơn (được ghi trong Tống Đạt Án Lệnh Qua Đường Bưu Điện). Đặt một bản sao của các tài 

liệu cần tống đạt vào trong mỗi bì thư.  

2. Tài liệu gửi qua đường bưu điện. Các tài liệu phải được gửi qua đường bưu điện trước ngày hầu tòa 

tiếp theo ít nhất 8 ngày làm việc (10 ngày theo lịch). Người gửi phải gửi: 

a. một bì thư thông qua dịch vụ bưu điện hạng nhất; và 

b. một bì thư thông qua dịch vụ thư bảo đảm, biên lai hoàn trả theo yêu cầu (cho biết thư 

được gửi khi nào và cho ai) 

3. Giữ lại biên lai. Nhận cuống phiếu biên lai gửi thư qua dịch vụ thư bảo đảm (được minh họa trong hình 

bên dưới) và biên lai gửi thư qua dịch vụ bưu điện hạng nhất.  

4. Hoàn Thành Biểu Mẫu Bằng Chứng Tống Đạt. Sau khi gửi cả hai bì thư qua đường bưu điện, người 

gửi phải điền thông tin vào biểu mẫu Bằng Chứng Tống Đạt và gửi lại cho người đệ đơn. Đính kèm biên 

lai đăng ký và cuống phiếu thư bảo đảm màu lục vào biểu mẫu Bằng Chứng Tống Đạt đã hoàn thành. 

5. Thông Báo Cho Cơ Quan Thực Thi Pháp Luật. Tạo bản sao cho các biểu mẫu sau đây: Bằng Chứng 

Tống Đạt đã điền đầy đủ thông tin và Biểu Mẫu Bảo Mật Thông Tin Của Cơ Quan Thực Thi Pháp Luật 

(Law Enforcement Confidential Information Form, LECIF) của quý vị. Cung cấp cả hai tài liệu này cho cơ 

quan thực thi pháp luật tại địa phương nơi người được bảo vệ đang sinh sống (cảnh sát thành phố hoặc 

cảnh sát trưởng quận). Quý vị có thể gửi các tài liệu này qua đường bưu điện, email hoặc nộp trực tiếp. 

6. Nộp Bằng Chứng Tống Đạt đã điền đầy đủ thông tin trước phiên điều trần tiếp theo.  Nộp Bằng 

Chứng Tống Đạt đã điền đầy đủ thông tin và biên lai gửi thư qua đường bưu điện cho thư ký tòa án. Quý 

vị có thể nộp những tài liệu này theo phương thức điện tử hoặc nộp trực tiếp tại tòa án.

 
 

Hướng Dẫn Gửi Thư Qua Dịch Vụ Thư Bảo 

Đảm 

• Đảm bảo bì thư có địa chỉ gửi lại của người 

gửi. Đảm bảo tên bị đơn được ghi rõ ràng 

trên bì thư 

• Sử dụng biên lai Thư Bảo Đảm (xem bên 

dưới). Giữ lại bản gốc và tạo bản sao 

• Khi gửi bì thư qua đường bưu điện, người 

gửi là người trưởng thành (không phải 

người đệ đơn) phải điền thông tin vào biểu 

mẫu Bằng Chứng Tống Đạt 

• Đính kèm bản sao biên lai dịch vụ bưu điện 

hạng nhất và thư bảo đảm vào biểu mẫu 

Bằng Chứng Tống Đạt 
 

 
 
 
 
 

Hướng Dẫn Gửi Thư Qua Dịch Vụ Bưu Điện 

Hạng Nhất 
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• Đảm bảo bì thư có địa chỉ gửi lại của người 

gửi. Đảm bảo tên bị đơn được ghi rõ ràng 

trên bì thư 

• Thanh toán cước phí cho dịch vụ bưu điện 

hạng nhất và yêu cầu biên lai. Giữ lại bản 

gốc và tạo bản sao 

• Khi gửi bì thư qua đường bưu điện, người 

gửi là người trưởng thành (không phải 

người đệ đơn) phải điền thông tin vào biểu 

mẫu Bằng Chứng Tống Đạt 

• Đính kèm bản sao biên lai dịch vụ bưu điện 

hạng nhất và thư bảo đảm vào biểu mẫu 

Bằng Chứng Tống Đạt 

 


